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बन्दीपरु गाउँपालिका 
गाउँ काययपालिका कायायियको सूचना 

बन्दीपरु गाउँपालिकाका स्थायी कियचारीहरुको काययसम्पादनिा आधाररत 
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बन्दीपुर गाउँपालिकाका स्थायी कर्मचारीहरुको कायमसम्पादनर्ा आधाररत प्रोत्साहन भत्ता 

सम्बन्धी कायमलिलध, २०८३ 

कायमपालिकाबाट स्िीकृत लर्लत:२०८३/०६/१४ 

प्रस्तािना 

नेपाल सरकारले २०८३ साउन १ दखेि लाग ूहुने राष्ट्रसेवक कर्मचारीको तलबर्ान र “तिब िृलि तथा प्रोत्साहन 

भत्ताको व्यिस्था गरेअनुरुप सरकारी बजेट वगीकरणर्ा सर्ेत कर्मचारी प्रोत्साहन तथा परुस्कार िचमका लाखग छुटै्ट 

व्यवस्था रह ेबाट  संघीय सरकारबाट जारी हुने र्ूि लनर्मय/र्ापदण्डसँग नबालिने गरी स्थानीय सरकार संचािन 

तथा व्यिस्थान ऐन २०७४ िे लदएको अलधकार प्रयोग गरर स्थानीय तहको बजेट बगीकरणर्ा रहकेो कर्मचारी 

प्रोत्साहन तथा परुस्कार िचम खिर्मक अन्तगमत रहरे आन्तररक कायमसम्पादन र्लू्याङ्कन प्रणाली र्ार्म त कर्मचारीको 

कायमसम्पादन, खजम्र्ेवारी खनवामह, सेवाग्राहीर्ैत्री सेवा, सर्यपालना, अनिुासन, नखतजा, नवप्रवतमन, संस्थागत सधुार 

तथा उत्तरदाखयत्वसँग आबद्ध गरी पारदिी, वस्तखुनष्ठ, र्ापनयोग्य र नखतजार्ूलक बनाउन यस बन्दीपरु गाउँपाखलकाका 

स्थायी कर्मचारीहरुलाई बखृद्ध तलबको १० प्रखतितको सीर्ाखित्र हुने गरर प्रोत्साहन ित्ता उपलब्ध गराउन वाञ्छनीय 

िएकोल ेयो कायमखवखध बनाएको छ । 

पररच्छेद–१ 

प्रारलम्भक 

१. संलिप्त नार् र प्रारम्भ 

क. यस कायमखवखधको नार् “बन्दीपुर गाउँपालिकाका स्थायी कर्मचारीहरुको कायमसम्पादनर्ा आधाररत     

प्रोत्साहन भत्ता सम्बन्धी कायमलिलध, २०८३” हुनेछ । 

ि. यो कायमखवखध गाउँ कायमपाखलकाबाट स्वीकृत िएको खर्खतदखेि लाग ूहुनेछ । 

ग. यस कायमखवखधको कायामन्वयन गदाम नेपाल सरकारबाट सर्य–सर्यर्ा जारी हुने प्रोत्साहन ित्तासम्बन्धी खनणमय, 

र्ापदण्ड, खनदिेन तथा प्रचखलत काननूको पालना गनुमपनेछ । 

२. उदे्दश्य 

यस कायमखवखधका उद्दशे्य दहेायबर्ोखजर् हुनेछन–् 

क. कर्मचारीको कायमसम्पादनलाई नखतजार्िुी बनाउने, 

ि. तलब र प्रोत्साहनलाई कायमसम्पादनसँग आबद्ध गने, 

ग. कर्मचारीर्ा सर्यपालना, अनिुासन र खजम्रे्वारीबोध बढाउने, 

घ. सेवाग्राहीलाई खछटो, सरल, गणुस्तरीय र उत्तरदायी सेवा प्रदान गने, 
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ङ. कर्मचारीको व्यखिगत कायमसम्पादन र संस्थागत पररणार्बीच सम्बन्ध स्थाखपत गने, 

च. खसजमनिीलता, नवप्रवतमन तथा खडखजटल कायमप्रणालीलाई प्रोत्साहन गने, 

छ. कायामलयर्ा “कार्–नलतजा–र्ूल्याङ्कन–प्रोत्साहन” को संस्कृखतको खवकास गने । 

 

३. पररभाषा 

यस कायमखवखधर्ा– 

क. “प्रोत्साहन भत्ता” िन्नाले प्रचखलत काननू तथा नेपाल सरकारको खनणमयबर्ोखजर् योग्य कर्मचारीलाई प्रदान गररने 

कायमसम्पादनर्ा आधाररत ित्ता सम्झनपुछम । 

ख. “कर्मचारी” िन्नाले यस कायमखवखधको प्रयोजनका लाखग प्रचखलत व्यवस्था बर्ोखजर् योग्य स्थायी कर्मचारी 

सम्झनपुछम । 

ग. “र्ूल्याङ्कन अिलध” िन्नाले सम्बखन्धत र्खहनाको पखहलो खदनदखेि अखन्तर् खदनसम्र्को अवखध सम्झनपुछम । 

घ. “कायमसम्पादन सूचक” िन्नाले कर्मचारीले तोखकएको खजम्र्ेवारी कखत प्रिावकारी, गणुस्तरीय, सर्यरै् र 

नखतजार्ूलक रूपर्ा सम्पादन गर् यो िन्ने र्ापन गने सचूक सम्झनपुछम । 

 

पररच्छेद–२ 

प्रोत्साहन भत्तासम्बन्धी व्यिस्था 

४. प्रोत्साहन भत्ता पाउने कर्मचारी 

क. नेपाल सरकारको खनणमयबर्ोखजर् प्रोत्साहन ित्ता प्राप्त गनम योग्य स्थायी कर्मचारीिाई र्ात्र यस कायमखवखधअनसुार 

ििुानी गररनेछ । 

ि. करार, ज्यालादारी, दखैनक ज्यालादारी वा अन्य अस्थायी प्रकृखतका कर्मचारीलाई नेपाल सरकारबाट अन्यथा 

व्यवस्था निएसम्र् यस िीर्मकको ित्ता प्रदान गररने छैन । 

ग. कर्मचारीको सेवाको प्रकृखत, दरबन्दी, कायामलयर्ा कायमरत अवस्था तथा प्रोत्साहन ित्ता प्राप्त गने काननूी योग्यताको 

परीक्षण प्रिासन िािाले गनेछ । 

५. प्रोत्साहन भत्ताको दर 

प्रचखलत नेपाल सरकारको खनणमयबर्ोखजर् योग्य कर्मचारीलाई र्ालसक आधारभूत तिबको १० प्रलतशतसम्र् 

प्रोत्साहन ित्ता प्रदान गररनेछ । 

तर १० प्रलतशत भत्ता प्राप्त गनम न्यूनतर् कायमसम्पादन अंक तथा अन्य तोलकएका शतम पूरा गरेको हुनुपनेछ। 
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६. र्ूल्याङ्कन अिलध 

प्रोत्साहन ित्ताको कायमसम्पादन र्लू्याङ्कन प्रत्येक र्लहनाको िालग देहायको सर्यसीर्ार्ा रहेर गररनेछ। 

र्ालसक चक्र 

१ गते → कायमिक्ष्य लनधामरर् 

१–२० गते → कायमसम्पादन/अलभिेख 

२१–२५ गते → प्रर्ार् परीिर् 

२६–२८ गते → र्ूल्याङ्कन 

अलन्तर् कायमलदिस → नलतजा प्रर्ार्ीकरर् 

तिब भुक्तानीसँगै → प्रोत्साहन भत्ता 

 

पररच्छेद–३ 

१०० अंकको कायमसम्पादन र्ूल्याङ्कन 

७. कायमसम्पादन सूचकहरु 

क. कायमसम्पादन तथा नलतजा — २० अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

१ र्ाखसक कायमलक्ष्य खनधामरण/स्वीकृत लक्ष्यको उपलखब्ध २ 

२ तोखकएको खजम्र्ेवारी सर्यर्ै सम्पन्न २ 

३ कायमसम्पादनको पररणार्/उपलखब्ध २ 

४ कायमको गणुस्तर तथा िदु्धता २ 

५ तोखकएको सर्यसीर्ाको पालना २ 

६ कायमर्ा खनयखर्तता तथा खनरन्तरता २ 

७ बाँकी/पेखन्डङ कार् न्यनूीकरण २ 

८ र्ाइल तथा खनणमय प्रखिया सर्यर्ै अगाखड बढाएको २ 

९ खजम्रे्वारीअनुसार अपेखक्षत output प्राप्त गरेको  २ 

१० कायमसम्पादनर्ा व्यखिगत उत्तरदाखयत्व २ 

जम्र्ा 
 

२० 
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ख. सेिाग्राहीरै्त्री सेिा — २० अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

११ सेवाग्राहीलाई सर्यरै् सेवा प्रदान २ 

१२ सेवाग्राहीसँग खिष्ट एवं र्यामखदत व्यवहार २ 

१३ सेवाग्राहीको गनुासो सर्ाधानर्ा सखियता २ 

१४ सेवा प्रवाहर्ा अनावश्यक झन्झट न्यनूीकरण २ 

१५ सेवाग्राहीलाई सही सचूना/परार्िम प्रदान २ 

१६ सेवा प्रवाहको सर्यसीर्ा पालना २ 

१७ सेवाग्राहीको कार्र्ा सहजीकरण २ 

१८ सेवाग्राहीरै्त्री व्यवहार तथा पहुचँयोग्यता २ 

१९ सेवा प्रवाहर्ा पारदखिमता २ 

२० सेवाग्राहीबाट प्राप्त सकारात्र्क प्रखतखिया २ 
 

जम्र्ा अंक २० 

 

ग. अनुशासन, सर्यपािना तथा आचरर् — २० अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

२१ कायामलय सर्यर्ा खनयखर्त उपखस्थखत २ 

२२ सर्यपालना २ 

२३ कायामलयीय अनुिासन २ 

२४ आचारसंखहता तथा कर्मचारी आचरणको पालना २ 

२५ खजम्र्ेवारीप्रखत प्रखतबद्धता २ 

२६ कायामलयीय खनदिेनको पालना २ 

२७ कायामलयीय गोपनीयता कायर् २ 

२८ कायामलयीय सम्पखत्त/स्रोतको उखचत प्रयोग २ 

२९ अनखधकृत अनपुखस्थखत/लापरबाही नगरेको २ 

३० सकारात्र्क कायमव्यवहार तथा व्यावसाखयकता २ 
 

जम्र्ा अंक २० 
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घ. लसजमनशीिता, निप्रितमन तथा लडलजटि कायमप्रर्ािी — १८ अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

३१ नयाँ कायमखवखध/प्रखिया सधुारको पहल २ 

३२ खडखजटल प्रणालीको प्रिावकारी प्रयोग २ 

३३ सर्य/लागत/श्रर् बचत गने उपाय २ 

३४ अखिलेि तथा सचूना व्यवस्थापनर्ा सधुार २ 

३५ सर्स्या सर्ाधानका नयाँ उपाय २ 

३६ कायम सरलीकरण २ 

३७ नवप्रवतमनात्र्क अभ्यास २ 

३८ सर्ल अभ्यासको संस्थागतकरणर्ा योगदान २ 

३९ प्रखवखधरै्त्री सेवा सधुार २ 
 

जम्र्ा अंक १८ 

ङ. सर्न्िय, टोिीगत कायम तथा संस्थागत योगदान — २० अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

४० िािाबीच सर्न्वय २ 

४१ सहकर्ीलाई सहयोग २ 

४२ टोलीगत कायमर्ा योगदान २ 

४३ अन्तरिािा सर्स्या सर्ाधानर्ा सहयोग २ 

४४ गाउँपाखलकाका प्राथखर्कतार्ा योगदान २ 

४५ कायामलय सधुारका लाखग सझुाव २ 

४६ आकखस्र्क/खविेर् खजम्र्ेवारी खनवामह २ 

४७ संस्थागत ज्ञान/अनिुव हस्तान्तरण २ 

४८ अनगुर्न तथा सधुारात्र्क कायमर्ा सहयोग २ 

४९ संस्थागत लक्ष्य प्राखप्तर्ा योगदान २ 
 

जम्र्ा अंक २० 

 

च. पारदलशमता, उत्तरदालयत्ि तथा सािमजलनक र्ूल्य — २ अंक 

क्र.सं. सूचक अंक 

५० पारदखिमता, उत्तरदाखयत्व, काननूपालना तथा सावमजखनक खहतर्ा योगदान २ 
 

जम्र्ा अंक २ 

कुि जम्र्ा अंक= १०० अंक 
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८. र्ूल्याङ्कनको र्ुख्य लसिान्त 

िक्ष्य → लजम्रे्िारी → कार् → प्रर्ार् → नलतजा → अंक → प्रोत्साहन नै यस कायमलिलधको र्ूि 

लसिान्त रहेको छ । 

९. र्ूल्याङ्कनर्ा प्रर्ार्िाई अलनिायम बनाउने 

प्रत्येक अंक सम्िव िएसम्र् प्रर्ाणर्ा आधाररत हुनपुनेछ । प्रर्ार्का स्रोतहरुर्ााः र्ाखसक कायमयोजना, िािागत 

प्रगखत खववरण,  दताम/चलानी,  र्ाइल र्याखकङ,  खनणमय अखिलेि,  कायामलयीय खडखजटल प्रणाली, राजस्व अखिलेि, 

योजना/कायमिर्को प्रगखत, अनगुर्न प्रखतवेदन, सेवाग्राही गनुासो तथा र्र्छ्यौट खववरण, हाखजरी अखिलेि, 

कायमसम्पादन प्रखतवेदन, िािा प्रर्िुको प्रर्ाखणत खववरण । 

 

पररच्छेद–४ 

र्ूल्याङ्कन सलर्लत 

१०. कायमसम्पादन र्ूल्याङ्कन सलर्लत दहेायबर्ोखजर्को रहनेछ– 

-s_ प्रर्िु प्रिासकीय अखधकृतः संयोजक  

-v_ प्रर्िु प्रिासकीय अखधकृतले तोकेको १ जना वररष्ठ अखधकृतः सदस्य 

-u_ प्रिासन िािा प्रर्िुः सदस्य सखचव 

 

११. शाखा प्रर्ुखको लजम्रे्िारी 

प्रत्येक िािा प्रर्िुले– 

१. र्खहनाको सरुुवातर्ा कर्मचारीको कायमलक्ष्य खनधामरण गने । 

२. कर्मचारीलाई स्पष्ट खजम्र्ेवारी खदने । 

३. कायमसम्पादनको र्ाखसक अखिलेि राख्ने । 

४. प्रर्ाण संकलन गन े। 

५. र्खहनाको २० गतेसम्र् प्रगखत खववरण तयार गने । 

६. कर्मचारीको स्वर्लू्याङ्कनसरे्त खलन सक्ने । 

७. र्लू्याङ्कन सखर्खतलाई प्रर्ाणसखहत खववरण उपलब्ध गराउने । 
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१२. कर्मचारीको लजम्रे्िारी 

प्रत्येक कर्मचारीले– 

• आरू्लाई तोखकएको लक्ष्य बझु्ने,  

• सर्यर्ै कायमसम्पादन गने,  

• कायमसम्पादनको प्रर्ाण सरुखक्षत राख्ने,  

• र्ाखसक प्रगखत खववरण पेि गने,  

• खडखजटल अखिलेि अद्यावखधक गने,  

• सेवाग्राहीसँग र्यामखदत व्यवहार गने।  

 

पररच्छेद–५ 

अंक लनधामरर् र प्रोत्साहत भत्ता 

 

प्राप्त अंक प्रोत्साहन भत्ता 

६०–१०० आधारितू तलबको १०% 

६० िन्दा कर् ित्ता नखदने/प्रचखलत खनणमयबर्ोखजर् 

 

यखद संघीय खनणमयले योग्य स्थायी कर्मचारीिाई १०% नै लनलित रूपर्ा लदनुपने व्यवस्था गरेको छ िने र्ाखथको 

दर-आधाररत कटौती हटाईनेछ । 

१३ एउटा र्हत्िपूर्म सुरिा व्यिस्था 

“कायमसम्पादन र्ूल्याङ्कन गदाम व्यलक्तगत लनकटता, राजनीलतक िा अन्य बाह्य प्रभाि, व्यलक्तगत पूिामग्रह, 

र्ौलखक प्रशंसा िा लसफाररसिाई आधार नबनाई स्िीकृत कायमिक्ष्य, लजम्रे्िारी, प्रर्ार्, नलतजा र 

अलभिेखका आधारर्ा र्ात्र र्ूल्याङ्कन गररनेछ ।” 

१४. र्ालसक कायमसम्पादन फारार् 

प्रत्येक कर्मचारीको लाखग एक पषृ्ठको र्ारार् बनाउन सखकन्छ। र्लू्याङ्कन र्ारार् अनसुचुी १ बर्ोखजर् हुनेछ । 
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पररच्छेद–६ 

लिलिध 

१५. कायमलिलधको व्याख्या 

यस कायमखवखधको कायामन्वयनर्ा कुनै खिखवधा उत्पन्न िएर्ा गाउँ कायमपाखलकाले आवश्यक व्याख्या गनम सक्नेछ । 

१६. संशोधन 

गाउँ कायमपाखलकाले आवश्यकता र अनिुवका आधारर्ा यस कायमखवखधर्ा संिोधन गनम सक्नेछ । 

१७. प्रचलित कानून बर्ोलजर् हुने 

यस कायमखवखधर्ा उल्लेि िएको खवर्य प्रचखलत संघीय, प्रदिे वा स्थानीय काननूसँग बाखझएर्ा बाखझएको हदसम्र् 

प्रचखलत काननूबर्ोखजर् हुनेछ । 

 

 

 

  

 

आज्ञाले, 

प्रेर् बहादरु िवास 

प्रर्िु प्रिासकीय अखधकृत 
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अनुसूची–१ 

बन्दीपुर गाउँपालिका 

गाउँ कायमपालिकाको कायामिय 

बन्दीपुर तनहँु । 

र्ालसक कायमसम्पादन र्ूल्याङ्कन फारार् 

कर्मचारी लििरर् 

नार्: 

पद: 

शाखा: 

र्लहना: 

स्िीकृत लजम्रे्िारी: 

कायमसम्पादन िेत्र पूर्ाङ्क प्राप्त अङ्क कैलफयत 

१. कायमसम्पादन तथा नखतजा २०   

२. सेवाग्राहीर्ैत्री सेवा २०   

३. अनिुासन तथा सर्यपालना २०   

४. खसजमनिीलता/नवप्रवतमन/खडखजटल १८   

५. सर्न्वय तथा संस्थागत योगदान २०   

६. पारदखिमता/उत्तरदाखयत्व/सावमजखनक र्ूल्य २   

कुि १००   

 

 

र्लू्याङ्कनकतामको नार्:  

पद: ................................ 

हस्ताक्षर: ................................ 

खर्खत: ................................ 

र्लू्याङ्कनकतामको नार्:  

पद: ................................ 

हस्ताक्षर: ................................ 

खर्खत: ................................ 

र्लू्याङ्कनकतामको नार्:  

पद: ................................ 

हस्ताक्षर: ................................ 

खर्खत: ................................ 


