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बन्दिपरु गाउँपालिका आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापन काययववलध ,२०8३ 

                                      काययपालिकाबाट प्रिान्ित लिलत :२०८३/०४/१२  
  

प्रस्तावना: बन्दिपरु गाउँपालिका अदतगयतका साििुावयक ववद्याियिा कम्प्यटुर न्िक्षकको रुपिा न्िक्षक व्यवस्थापन 
गरी ववद्याियिा िैन्क्षक गिुस्तर सधुारको िागी बन्दिपरु गाउँपालिकाबाट स्वीकृत कम्प्यटुर न्िक्षक काययक्रििाई 
थप व्यवन्स्थत तथा  प्रभावकारी रुपिा कायायदवयन गनयको िागी बन्दिपरु गाउँपालिकाको न्िक्षा ऐन-२०७5 को 
िफा 62 को िे दिएको अलधकार प्रयोग गरी यो काययववलध बनाइएको छ । 

पररच्छेि-१ प्रारम्पभ तथा पररभाषा 
१.१ संन्क्षप्त नाि र प्रारम्पभ: 
१) यस काययववलधको नाि “बन्दिपरु गाउँपालिका आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापन काययववलध २०8३”  
रहने छ । 

२) यो काययववलध बन्दिपरु गाउँकाययपालिकाबाट स्वीकृत भए पश् चात  िाग ुहनुछे।  

 

१.२) पररभाषा: ववषय वा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस काययववलधिा    

१. “ऐन” भद नािे बन्दिपरुगाउँपालिकाको न्िक्षा ऐन २०75 सम्पझन ुपियछ ।  

२. “काययववलध” भद नािे बन्दिपरु गाउँपालिका आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापन काययववलध २०8३ िाई 
सम्पझन ुपियछ । 

३. “काययपालिका” भद नािे बन्दिपरु गाउँकाययपालिकािाई सम्पझन ुपियछ। 

४. “गाउँ न्िक्षा सलिलत” भद नािे न्िक्षा ऐन-२०75 बिोन्जि गदित बन्दिपरु गाउँ न्िक्षा सलिलतिाई सम्पझन ुपियछ। 

५. “न्िक्षा यवुा तथा खेिकुि िाखा” भद नािे बन्दिपरु गाउँपालिकाको न्िक्षा, यवुा तथा खेिकुि िाखा सम्पझन ु
पियछ 

६. “व्यवस्थापन सलिलत” भद नािे साििुावयक ववद्याियिा गदित ववद्यािय व्यवस्थापन सलिलतिाई सम्पझन ुपियछ   

७. “साििुावयक ववद्यािय” भद नािे नेपाि सरकारबाट लनयलित रुपिा अनिुान पाउने गरी अनिुलत वा स्वीकृत 
ववद्यािय सम्पझन ुपियछ।  

८. “स्थानीय तह” भद नािे बन्दिपरु गाउँपालिका सम्पझन ुपियछ ।  

९. “अनिुान” भद नािे कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापनका िालग ववलनयोन्जत अनिुान बझु्न ुपियछ। 

१०. “कम्प्यटुर न्िक्षक” भद नािे यस  अनिुान बाट पाररश्रलिक सवुवधा पाउने गरी कम्प्यटुर न्िक्षकको रुपिा सेवा 
गनय इच्छुक भइ ववद्यािय व्यवस्थापन सलिलतबाट लनयकु्त न्िक्षकिाइ सम्पझन ुपनेछ । 
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पररच्छेि २: उद्दशे्य, अपेक्षा तथा  बजेट लसिा 
२.१ उद्देश्य: 
 १) यो काययववलध जारी गनुयको उदे्दश्य िेहाय बिोन्जिको रहेको छः 
क) ववद्याियिाई उपिब्ध गराउने कम्प्यटुर न्िक्षकको ववतरिको आधार तथा  व्यवस्थापन िागी िागयिियन गनुय, 
साथै कािको आवश्यकताको आधारिा न्िक्षा ,यवुा तथा खेिकुि िाखािा सिेत व्यवस्थापन गनुय , 
ख) गिुस्तरीय  तथा प्रलबलधिैत्री कम्प्यटुर न्िक्षािा बािबालिकाहरुको सहज पहुँचको आधार तयार गनुय, 
२.२ अपेक्षा: बन्दिपरु गाउँपालिका लभत्र संचालित ववद्याियिा गिुस्तर सलुनन्ितता गनुय। 

२.३  वजेट र लसिा: बन्दिपरुगाउँपालिकाको गाउँ सभा बाट स्वीकृत बजेटको लसिा नै बजेटको लसिा  हो। 

पररच्छेि-३ अनिुान ववतरिको आधारहरु 

३.१ अनिुान ववतरिको आधारहरु: ववद्याियिा कम्प्यटुर  न्िक्षक तपलसि अनसुारको आधारिा रहेर ववतरि 
गरीनेछ। 

क) ववद्याियको ववद्याथी संख्या, 
ख) ववद्याियको िौजिुा िरवदिी संख्या, 
ग) ववद्याियिा संचालित कक्षा संख्या, कम्प्यटुर ववषय पिनपािनको अवस्था , 
घ) स्वंयिसेवक न्िक्षकिा न्िषयकिा व्यवस्थापन गररएको बजेट रकि, 
 

 

पररच्छेि-४ 

आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक न्िक्षक छनौट सलिलत सम्पबदधी व्यवस्था 

४.१: आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक छनौट सलिलत गिनः (१) यस काययववलध अनसुार लनधायररत पििा कम्प्यटुर 
न्िक्षक छनौट गरी लसफाररस गनयका िालग िेहाय बिोन्जिको एक आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक  न्िक्षक छनौट 
सलिलत रहनेछः  

क) प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत                          - संयोजक 

ख)  ववषय ववज्ञ  बढीिा िईु जना                   - सिस्य 

ग) न्िक्षा अलधकृत                - सिस्य सन्चव  

(२) सलिलतको कायय सञ्चािन तथा बैिक सम्पबदधी काययववलध सलिलत आफैिे लनधायरि गरे बिोन्जि हनुेछ । 
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४.२: आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक छनौट सलिलतको काि, कतयव्य तथा अलधकारः कम्प्यटुर न्िक्षक छनौट 
सलिलतको काि, कतयव्य तथा अलधकार िेहाय बिोन्जि हनुेछः 
(क) यस काययववलध अनसुार साििुावयक ववद्याियका िालग तोवकएको पि संख्यािा कम्प्यटुर न्िक्षक करार लनयनु्क्त 
गनय प्रलतयोगात्िक परीक्षा सञ्चािनका िालग ववज्ञापन प्रकान्ित गने, 

(ख) ववज्ञापनिा तोवकएको योग्यता पगेुका उम्पिेिवारको छनौट गनय लिन्खत परीक्षा, अदतवायताय तथा आवश्यकतानसुार 
प्रयोगात्िक परीक्षा सञ्चािन गने तथा नलतजा प्रकािन गने, 

(ग) लिन्खत परीक्षावाट उत्तीिय हनुे उम्पिेिवारहरुिाई अदतवायतायका िालग छनौट गने तथा नाि प्रकािन गने¸ 

(घ) अदतवायतायको िालग छनौट भएका उम्पिेिवारहरुको अदतवायताय सञ्चािन गने । आवश्यक संख्यािा सफि 
उम्पिेिवारहरु छनौट गरर योग्यताक्रि सवहत लनयनु्क्तका िालग लसफाररस गने र उपिब्ध भएसम्पि आवश्यक पि 
संख्याको २० प्रलतित उम्पिेिवारहरु थप गरी वैकन्पपक योग्यताक्रि सून्च प्रकािन गने । 

 

पररच्छेि -५ 

ववज्ञापन प्रकािन¸प्रलतयोलगतात्िक परीक्षा र लसफाररस सम्पवन्दध व्यवस्था 

५.१ ववज्ञापन प्रकािन गनुय पनेः 

(१)  यस काययववलध बिोन्जि कम्प्यटुर न्िक्षक पििा पिपूलतयको िालग कन्म्पतिा १५ दिनको म्पयाि राखी ववज्ञापन 
प्रकािन गनुय पने छ । आवेिनको ढाँचा अनसूुन्च १ विोन्जि हनुे छ । 

५.२: काययक्रि कायायदवयन प्रवक्रया: 
१.  गाउँपालिका आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकको न्िक्षक छनौट तथा लनयनु्क्त गनय न्िक्षक सेवा आयोगको लनयनु्क्त 
प्रवक्रया नै अविम्पबन गररने छ ।  

क. कम्प्यटुर न्िक्षक पिपूलतयका िालग कम्प्यटुर न्िक्षक न्िक्षक छनौट सलिलतिे िेहाय बिोन्जिको प्रवक्रया 
अविम्पबन गरर लिन्खत परीक्षा¸अदतवायताय तथा आवश्यकतानसुार प्रयोगात्िक परीक्षा सञ्चािन गने छ । 

ख. लिन्खत परीक्षाको पूिायङक १००  र उत्तीिायङक ४० हनुेछ साथै अदय पाठ्यक्रििा लनधायरि भए 
विोन्जि हनुेछ । 

ग. अदतवायतायको २० अंक हनुेछ¸ जस िध्ये िैन्क्षक योग्यताको अङ्क ५ (दयनुतिको िालग ३ तथा 
िालथपिो योग्यताको २)¸ व्यन्क्तगत अदतवायताय १५ अङ्कको हनुेछ । 

• दयनुति िैन्क्षक योग्यता वापत प्रथि शे्रिीको अङ्क ३¸वित्तीय शे्रिीको अङ्क २ र ततृीय शे्रिीको अङ्क 
१ हनुेछ । शे्रिी नखिेुको प्रिािपत्रको हकिा वित्तीय शे्रिी सरहको अङ्क दिइनेछ । 

• िालथपिो िैन्क्षक योग्यता वापत प्रथि शे्रिीको अङ्क २ र दद्वत्तीय शे्रिीको अङ्क १ हनुेछ । 
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घ. आवश्यकता अनसुार लिइने प्रयोगात्िक परीक्षाको पूिायङक र उत्तीिायङक क्रििः २५ र १० हनुेछ 
। 

ङ.  त्यसरी छनोट भएका न्िक्षकिाई न्िक्षा ,यवुा तथा खेिकुि िाखाबाट लनयनु्क्त दिई हान्जरको िालग 
सम्पबन्दधत ववद्याियिा पिाइने छ ,साथै आवश्यकता अनसुार कम्प्यटुर सम्पबन्दधत कािकाजको 
िालग काययपालिकाको लनियय अनसुार िाखािा सिेत खटाउन बाधा पने छैन | 

  

 

पररच्छेि 6: 
         आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकको योग्यता तथा सेवा सवुवधा सम्पबदधी व्यवस्था 

५.१ न्िक्षकको योग्यताः (१) कम्प्यटुर न्िक्षक पििा उिेिवार हनुको िालग िेहायबिोन्जिको योग्यता 
पगेुका नेपािी नागररक िात्र योग्य हनुेछन:् 

क. १८ वषय पूरा भइ ४० वषय ननाघेको¸ िगज नलबग्रकेो¸ नैलतक पतन िेन्खने फौजिारी अलभयोगिा 
कसूरिार निहररएको तथा भववष्यिा सरकारी नोकरी एवि ् न्िक्षक सेवाको िालग अयोग्य हनुे गरी 
सेवावाट बखायस्त नभएको¸ 

ख. िादयता प्रा् त न्िक्षि संस्थाबाट कम्पतीिा कक्षा १२ (प्रिािपत्र तह वा सो सरह) उत्तीिय गरी ६ 
िवहने वा १ वषे कम्प्यटुर लड्िोिा कोसय परुा गरेको । 

५.२ आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकको सेवा, ितय तथा सवुवधा सम्पबदधी व्यवस्थाः  कम्प्यटुर न्िक्षकको 
सेवा, ितय तथा सवुवधा सम्पबदधी व्यवस्था िेहाय बिोन्जि हनुेछः 

क. आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकको िालसक तिब रु. २5,०००/-  (अक्षरुपी पन्च्चस हजार) का िरिे 
चाडपवय खचय सवहत १३ िवहना बराबरको तिब उपिव्ध गराइनेछ । 

ख. आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकिे पाउने वविा िेहायविोन्जि हनुेछः  

(क) पवय वविा र भैपरर आउने वविा न्िक्षा लनयिाविीिा उपिेख भए अनसुार उपिव्ध गराइनेछ । यस्तो 
वविा सन्ञ्चत हनुे छैन । 

(ख) आफ्नै रीत र परम्पपरा अनसुार वढीिा १५ दिन वक्रयावविा उपिव्ध गराइने छ  

(ग) अदय वविाको हकिा काययपालिकाको लनियय अनसुार हनुेछ । 

(१)  िालथ उपिेन्खत (क), (ख) तथा (ग) को हकिा सम्पवन्दधत ववद्याियको प्रधानाध्यापकिे वविा 
स्वीकृत गनेछ ।  

(२) कम्प्यटुर न्िक्षकको िालसक तिब लनज काययरत ववद्याियको खातािा लनकासा गररनेछ । यसका 
िालग सम्पवन्दधत ववद्याियिे तै्रिालसक रुपिा लनकासा िाग फाराि गाउँपालिकािा पेि गनुयपनेछ । 
ववद्याियिा लनकासा पश् चात सम्पवन्दधत ववद्याियिे लनजको काययसम्पपािन र हान्जरी अलभिेखका 
आधारिा  बैंक खातािाफय त भकु्तानी दिनपुनेछ । 
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पररच्छेि 7: काययक्रिको अनगुिन 

५.१ काययक्रिको अनगुिन: काययक्रिको अनगुिन बन्दिपरु गाउँपालिकावाट अनगुिन गररनेछ। 

 

पररच्छेि 8: बाधा अड्चन फुकाउ तथा खारेजी र बचाउ 
 

६.१ यस काययववलध अनसुारको कायायदवयनिा केवह बाधा अड्काउ परेिा गाउँ काययपालिकािे फुकाउन सक्नेछ। 

६.३ खारेजी र बचाउ: (१) काययपालिकाबाट यस कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापन सम्पवन्दध अको व्यवस्था  
तथा स्वीकृत भएपिात यस काययववलध खारेज भएको िालननेछ । 

(२) यस काययववलधिा उपिेख भएका ववषयिा यसै काययववलध बिोन्जि हनुे र उपिेख नभएको ववषयिा 
गाउँपालिकािे लनधायरि गरेबिोन्जि हनुेछ।तर¸ यस काययववलधको कुनै व्यवस्था प्रचलित काननुसंग 
बान्झएिा बान्झएको हिसम्पि अिादय हनुेछ। 

 

                                                                

आज्ञािे¸ 

    किि बहािरु के.सी                                                                                                           

                प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
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अनसूुची १ 

बन्दिपरुगाउँपालिका¸ तनहुँ 
कम्प्यटुर न्िक्षक पिको िालग आवेिन फाराि 

 

क. उिेिवारिे सेवा गनय चाहेको पिः ...................................... ववज्ञापन नं. ............... तहः ................. 
ख. उिेिवारको वैयन्क्तक वववरिः  

उिेिवारको नािथर िेवनागरीिाः...................................................................  

   In English Block letter: …………………………….................……… 

   स्थायी िेगानाः न्जपिा ...................... गा.पा/ न.पाः ........................... वडा नं. ................. 
    टोिः ................................ घर नं. .................. सम्पपकय  नं. .............................................. 
    पत्राचार गने िेगानाः न्जपिा ................... गा.पा/ न.पाः .......................... वडा नं. ................ 
   टोिः ................................घर नं. ..................... सम्पपकय  नं. .............................................. 
   बाबकुो  नािथरः...........................................आिाको नािथरः ........................................... 
 बाजेको नािथरः..................................श्रीिान/्श्रीितीकोनािथरः............. ............................... 
जदिलिलतः .....................................     हािको उिेरः .................. वषय ............... िवहना 

ग. िैन्क्षक योग्यता सम्पवन्दध वववरिः 

 

 
घ. संिग्न कागजातको वववरि (संिग्न प्रलत सिेत उपिेख गने)  

१. ...............................................................  

२.  ................................................... 
३ ................................................................. 

      ४ ................................................... 
५ ................................................................... 
६ .................................................. 
७ ....................................................................  

८ ................................................ 
 

ववश्वववद्यािय/
वोडय/संस्था 

िैन्क्षक 
उपालध 

संकाय शे्रिी/प्रलत
ित 

िूि ववषय 

     

     

     



8 बन्दिपरु गाउँपालिका आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षक व्यवस्थापन काययववलध ,२०8३  

ङ. िालथ उपिेन्खत व्यहोरा िीक साँचो हो भनी उिेिवारिे सहीछाप गनेः  

उिेिवारको िायाँ 
बढुी औिाको छाप 

उिेिवारको वायाँ बढुी 
औिाको छाप 

िस्तखत लिलत 

    

 

 

   रुज ुगने      स्वीकृत  गने / अस्वीकृत गने 

 ……………           ……………......... 
       

                      प्रिखु प्रिासकीय अलधकृत 
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                  बन्दिपरु गाउँपालिका 
गाउँकाययपालिकाको कायायिय 

बन्दिपरु¸ तनहुँ 
गण्डकी प्रिेि¸नेपाि 

कम्प्यटुर न्िक्षक प्रलतयोलगता 
प्रवेि पत्र 

उिेिवारिे भनेः 
क. उिेिवारको नाि थरः .................................................... 
ख. तहः ............................. 

ग. स्थायी िेगानाः न्जपिा.................. गा.पा/न.पाः ................................. वडा नं .............. 
घ. परीक्षाथीको िस्तखतः ..............................  

सम्पवन्दधत कियचारीिे भनेः 

  लिलत .............. साि .............. िवहना ........ गते ववहान/दिउसो .......... वजे हनुे 
स्वंयिसेवक न्िक्षक स्वयि ् सेवक न्िक्षक प्रलतयोलगतात्िक परीक्षािा तपाइिाई सन्म्पिलित हनु अनिुलत 
दिइएको छ । ववज्ञापिा तोवकएको ितय पूरा नगरेको िहर भएिा जनुसकैु बखत यो प्रवेि पत्र रि हनुेछ 
।  

 

परीक्षाकेदरः .................................रोि नं  ...........  अलधकृतको िस्तखत ............................. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

फोटोिा 
पनेगरी 
उिेिवारको 
िस्तखत 
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                                बदिीपरु गाउँपालिका  

             आधारभतू तह कम्प्यटुर न्िक्षकको छनौट सलिलतिे लिने परीक्षाको पाठ्यक्रि  

                    खण्ड क :न्िक्षा सम्पवदधी आधारभतु ज्ञान                २० अंक  

क) न्िक्षा सम्पबदधी आधारभतु ज्ञान 

१. नेपािको िैन्क्षक ईलतहास रािाकाि िेखी हाि सम्पि 

२. राविय न्िक्षा पिलतको योजना २०२८ 

३ न्िक्षकको सक्षिताको प्रारुप २०७२ 

४ राविय प्रारन्म्पभक पढाई काययक्रि 

५ ववद्यािय सािान्जक पररक्षि िापिण्ड २०७८ 

६ ववद्यािय सधुार योजना 
७ िैन्क्षक सािाग्रीको पररचय िहत्व र प्रकार 

८ बाि िनोववज्ञानको अवधारिा बाि ववृि र ववकास 

९ काययििुक अनसुदधान 

१० नेपािको ववद्यािय न्िक्षाको तहगत संरचना । 

११ नेपािको संववधान २०७२ िा भएको बािबालिका तथा न्िक्षा सम्पबदधी व्यवस्था 
१२ न्िक्षा ऐन २०२८ 

१३ न्िक्षा लनयिाविी ,२०५९ 

१४ बदिीपरु गाउँपालिकाको स्थानीय न्िक्षा ऐन२०७५  

१५ स्थानीय सरकार संचािन ऐन २०७४ िा भएको न्िक्षा सम्पवदधी व्यवस्था, 
१६ न्िक्षि लसकाईिा सचुना तथा संचार प्रववलधको प्रयोग (श्रव्य दृश्य तथा अदतरवक्रयात्िक लडन्जटि लसकाई 
सािाग्री) 

१७ कम्प्यटुरः पररचय, प्रकार, हाडयवेयर,सफ्टवेयर र अवफस ्याकेज, वडय एक्सेि, पावर ्वाईदट, ईिेि इदटरनेट । 

१८ ववद्याियिा प्रयोग गररने साधारि सफ्टवेयर सम्पबदधी आधारभतु ज्ञान । 

१९ न्िक्षि लसकाईिा सचुना तथा संचार प्रववलधको प्रयोग (श्रव्य दृश्य तथा अदतरवक्रयात्िक लडन्जटि लसकाई 
सािाग्री, इ पसु्तकािय ) ववकास र व्यवस्थापन 

२० साईवर अपराध र सरुक्षा सम्पबदधी आधारभतु ज्ञान 

                                                                                        
खण्ड क :कम्प्यूटर सम्पबदधी ज्ञान              ८० अंक  
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1. Computer Fundamental : Concept of Computer Hardware and Software (Basic Concept of Computer 

Hardware, Hardware components and their functions, Basic of Computer Software (Introduction of Operating 

system, System software, Utility Software) 

2. Computer Application, Office Packages and Multimedia :Operating System: Types and Function, GUI 

based operating (Window 7/8/10) and their features Microsoft Windows, Linux, Android, Uses of Computer 

software application multimedia in teaching and learning, Introduction of MS Word, MS Excel MS power point, 

MS Access. File and Folder management, User account management, Software downloading and installation 

(Office, Package) Web Browsers, PDF reader, Screenshot, snipping, editing image, converting image pdf. 

3ICT Equipment Function and Use: Smart Phone, Interactive Smart Board, Projector, Printer, Scanner, 

Webcam, Speaker, Microphone, External hard drive, pen drive and memory chips, CCTV Devices, Firewall, 

Antivirus. 

4. E-mail, Internet and Social Media: Create and Manage e-mail account, Google search and search 

customization, Google Translation, Cloud Services (One Drive, Google Drive, Google docs, slide, sheet), Video 

Conference, ZOOM Meeting, google meet. YouTube (Uploading video and downloading). Create messenger 

group, chat, and reply And Facebook update. 

५.Web Technology and Digital Learning: concepts of tags of HTML, CSS, Concept of digital learning/ e-

Learning, Blended learning, online. Asynchronous Mode of Online/ e-Learning (Google Classroom, Easy Class, 

MOODLE Cloud,) Synchronous mode of Online/ e-Learning (Google Meet/Zoom/Voov/Cisco Webex/Jitsi/Skype 

for Business/Microsoft Teams/Big blue Button/ Go meeting/ Go brunch) Virtual classroom, connecting with 

learners during pandemic/future Epidemic/natura! disasters. e- Library, (NCED, Sajhapati.com, Artificial 

Intelligence (AI), Robotics Humans. 

६.Cyber Ethics and Security: Ethics in using digital documents, Intellectual Property Right (Trademark, Patent, 

Copyright), Antivirus and virus scanning. Cybercrime and protection (Awareness, Cyber Law in Nepal and 

Practices)  

7. IEMIS: IEMIS introduction, Log in, School Excel Download, upload, Data verify and correction, Data 

Management System, Database, Database information Management system .           

 8. Computer Networking: Concepts of Computer Networks and Topologies, concept of Common network 

devices and their functions, Router, Switch, Hub, MODEM, Communication cables and connectors. Types of 

Computer Networks, Common troubleshooting practices.      

9. Classroom management and teaching methods.  

10. Local curriculum. 
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